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Notaresco 07.06.2022
Concorso pubblico, per soli esami, per la copertura a tempo indeterminato e parziale (20 ore settimanali) di un posto di Istruttore Amministrativo, Categoria C1 del CCNL del comparto Regioni e autonomie locali – Domande prova orale 
Candidata n. 1

1) Il Sindaco - Competenze e funzioni;

2) La programmazione del Comune - Il DUP; 

3) Il sistema di classificazione del personale nell’Ente locale (Contratto Collettivo Nazionale del Lavoro (CCNL); le Categorie di inquadramento; l’Area delle posizioni organizzative nel Comune; le indennità dei responsabili di posizione organizzative; l’istituto della progressione economica orizzontale;

4) La determinazione a contrarre;

Al termine della prova orale la candidata estrae la busta bianca contenente le seguenti prove di inglese:

1) I have played computer games all the day, my mother is angry because I haven’t done the homework.

2) Nice to meet you! My name is John Smith. I am 19 and a student in college. I go to college in New York. My favorite courses are Geometry, French, and History. English is my hardest course. My professors are very friendly and smart. It’s my second year in college now. 

3) Every morning we look for shells in the sand. I found fifteen big shells last year. I put them in a special place in my room. This year I want to learn to surf. It is hard to surf, but so much fun! My sister is a good surfer. She says that she can teach me. I hope I can do it!

Infine la candidata viene sottoposta alla prova di informatica, sostenuta direttamente sul pc, inerente le due risoluzioni di word ed excell, che sono le seguenti per ciascun candidato:
Word: si scrive un testo e se ne chiedono le seguenti elaborazioni:

- Giustifica il testo;

- Metti il corsivo al secondo paragrafo

- Metti il grassetto al terzo paragrafo

- Inserisci tabella

- Inserisci numero di pagina come piè di pagina

Excell: si scrivono dei numeri e se ne chiedono le seguenti elaborazioni:

- fai la sommatoria;

- aggiungi due decimali;

- ordina dal più grande al più piccolo;

Candidata n. 2
1) Il Segretario Comunale

2) Le fasi dell’entrata nel bilancio Comunale

3) Le relazioni sindacali e la contrattazione collettiva integrativa nel Comune

4) La trasparenza e l’anticorruzione nelle procedure dei concorsi pubblici e degli appalti pubblici; 

Al termine della prova orale la candidata estrae la busta bianca contenente le seguenti prove di inglese:

1) A child ( plural: children) is a young human. Depending on context it may mean someone who is not yet an adult, or someone who has not yet reached puberty ( someone who is prepubescent). Child is also the opposite of parent. 

2) Lunch is a meal that is taken at noon or in the early afternoon. The term is short for " luncheon". Lunch is a newer word for what was once invariably called "dinner", a word nowadays only sometimes used to mean a noontime meal in the British Isles, and in parts of the United States, Canada and Australia. 

3) Positive feedback is a type of feedback. Open systems (ecological, biological, social) contain many types of regulatory systems, among which are systems that involve positive feedback and its relative negative feedback. When a change of variable occurs in a system, the system responds. 

Infine la candidata viene sottoposta alla prova di informatica, sostenuta direttamente sul pc, inerente le due risoluzioni di word ed excell;

Candidata n. 3
1) La conferenza dei servizi nella legge 241/1990;

2) La programmazione finanziaria del Comune - Il Bilancio di previsione finanziario;

3) Gli istituti dell’orario di lavoro nel contratto del dipendente comunale (in generale: orario di lavoro, turnazioni, ferie, reperibilità, pausa, orario flessibile, ferie)

4) L’inerzia della P.A. e le fattispecie del silenzio

Al termine della prova orale la candidata estrae la busta bianca contenente le seguenti prove di inglese:

- I would like to go and live in a seaside place where you can take long walks and breathe pure air

- I am very worried about the events that have been happening in the world in recent years, especially the virus and the current war in Ukraine

- My favorite job is being a teacher at university because you earn a lot of money and work very little

Infine la candidata viene sottoposta alla prova di informatica, sostenuta direttamente sul pc, inerente le due risoluzioni di word ed excell;

Candidata n. 4
1) La dirigenza nell’Ente locale- Nomina, Funzioni e responsabilità della dirigenza;

2) Le variazioni al bilancio di previsione

3) Le mansioni del pubblico dipendente. Il dovere di esclusività nel pubblico impiego; incompatibilità e cumulo di impieghi ed incarichi; 

4) Il responsabile del servizio di prevenzione, corruzione e trasparenza nel Comune; 

Al termine della prova orale la candidata estrae la busta bianca contenente le seguenti prove di inglese:

- Last week I bought a new car because I need it to go to work in distant places

- I am renovating my house, and I have already bought the new doors, windows and parquet

- I would like to become an established politician in order to improve things in my country

Infine la candidata viene sottoposta alla prova di informatica, sostenuta direttamente sul pc, inerente le due risoluzioni di word ed excell;

Candidata n. 5
1) L’organo di revisione economico-finanziario nell’Ente locale

2) Le forme flessibili di impiego nella P.A. e gli incarichi esterni;

3) La patologia degli atti amministrativi 

4) I criteri di aggiudicazione nelle procedure di evidenza pubblica;

Al termine della prova orale la candidata estrae la busta bianca contenente le seguenti prove di inglese:

1) Yesterday was my birthday and my friends organized a surprise party. I was really excited!

2) Mr. and Mrs. Smith have one son and one daughter. The son's name is John. The daughter's name is Sarah. The Smiths live in a house. They have a living room. They watch TV in the living room. They eat in the dining room.

3) Every year we go to Florida. We like to go to the beach. My favorite beach is called Emerson Beach. It is very long, with soft sand and palm trees. It is very beautiful. I like to make sandcastles and watch the sailboats go by. 
Infine la candidata viene sottoposta alla prova di informatica, sostenuta direttamente sul pc, inerente le due risoluzioni di word ed excell;

Candidata n. 6
1) Le principali entrate del Comune;

2) Le procedure di assunzione nell’ente locale; limiti e vincoli; 

3) Gli elementi essenziali dell’atto amministrativo e i requisiti di legittimità; 

4) La tutela della privacy (Il GDPR, Regolamento UE 679 del 2016)

Al termine della prova orale la candidata estrae la busta bianca contenente le seguenti prove di inglese:

1) Every morning, before I go to work, I have a big breakfast, then I take a hot shower and then I shave my beard

2) I hope to win the competition to become commander of the brigade in the Municipality of Notaresco, and start a new job, very interesting, even if full of responsibility.

3) The lion is the strongest animal in the savannah. It is a carnivorous animal that feeds on herbivorous animals such as zebras and buffaloes. In the middle of the water, however, the lion is defeated by the large crocodiles
Infine la candidata viene sottoposta alla prova di informatica, sostenuta direttamente sul pc, inerente le due risoluzioni di word ed excell;

Candidata n. 7
1) Il Responsabile del servizio Finanziario del Comune;

2) Le fonti del diritto;

3) I beni pubblici, anche con riferimento all’ente locale;

4) Le procedure di evidenza pubblica relative all’affidamento di lavori, servizi e forniture; 

Al termine della prova orale la candidata estrae la busta bianca contenente le seguenti prove di inglese:

- Tomorrow I leave with my family to go on a holiday in the mountains

- A beautiful country should have well-kept parks, good roads, and a long cycle path

- During the weekend I really like listening to music, reading books and playing sports, especially basketball;

Infine la candidata viene sottoposta alla prova di informatica, sostenuta direttamente sul pc, inerente le due risoluzioni di word ed excell;

Candidata n. 8
1) La programmazione triennale dei fabbisogni del personale

2) Il responsabile del procedimento amministrativo

3) Gli istituti dei permessi, delle assenze, dei congedi nel rapporto di lavoro

4) Il potere di autotutela della PA;

Al termine della prova orale la candidata estrae la busta bianca contenente le seguenti prove di inglese:

1) Alcatraz Island is located in the middle of San Francisco Bay in California. It was formerly used as a military stockade and later as a maximum security prison. Today, the island is a historic site supervised by the National Park Service as part of the Golden Gate National Recreation Area and is open to tours. 

2) The term ‘brunch’ is a composed by the words breakfast and lunch. Brunch can be served after a morning event or prior to an afternoon one, such as a wedding or sporting event. It is usually a more relaxed meal than breakfast or lunch, and considered appropriate for informal celebrations. 

3) The Cha- cha- cha ( in Spanish chachachá) is a Latin American dance. In ballroom dancing, it is increasingly popular to call the dance Cha- cha or Chacha. The dance teacher Pierre Lavelle from the United Kingdom, a founder of the Latin American Faculty of the ISTD (Imperial Society of Teachers of Dancing), visited Cuba in 1 9 5 2 to discover mambo. He brought this dance idea to the Europe and finally created what is known now as ballroom Cha- cha- cha. 

Infine la candidata viene sottoposta alla prova di informatica, sostenuta direttamente sul pc, inerente le due risoluzioni di word ed excell;

Candidata n. 9
1) Lo statuto comunale e i regolamenti comunali;

2) L’accesso ai pubblici uffici. Reclutamento del personale nella Pubblica Amministrazione. Il contratto individuale di lavoro

3) I debiti fuori bilancio;

4) Il procedimento amministrativo;
Al termine della prova orale la candidata estrae la busta bianca contenente le seguenti prove di inglese:

) I live in a house near the mountains. I have two brothers and one sister, and I was born last. My father teaches mathematics, and my mother is a nurse at a big hospital. My sister is a nervous girl, but she is very kind. My grandmother also lives with us. She came from Italy when I was two years old.

2) Lucas goes to school every day of the week. He has many subjects to go to each school day: English, art, science, mathematics, gym, and history. His mother packs a big backpack full of books and lunch for Lucas. His first class is English, and he likes that teacher very much.

3) The next class is mathematics, which most of the students just call math. The teacher is very nice and helpful. His fourth class is gym. It is just exercising. History is his last class of the day and Lucas has a hard time staying awake. Many lessons are boring, and he is very tired after doing gym.

Infine la candidata viene sottoposta alla prova di informatica, sostenuta direttamente sul pc, inerente le due risoluzioni di word ed excell;

Candidato n. 10: 
1) Il rendiconto della gestione negli Enti locali;

2) Gli atti amministrativi del Comune;

3) Gli obblighi del pubblico dipendente;

4) Gli acquisti centralizzati: convenzioni Consip e mercato elettronico nella PA 

Al termine della prova orale il candidato estrae la busta bianca contenente le seguenti prove di inglese:

1) My friends and I go to the park. We like to play soccer at the park. On Fridays, we go to the cinema to see a movie. Children don’t go to school in the weekend. The police keep everyone safe. I am happy to live in my city.

2) Monday is viewed by many to be the “worst” day of the week, as it marks the return to work following the weekend, when most full-time employees are given two days off. Most students attend school in the morning and return home in the afternoon (usually from about eight until three or seven until two).

3) Last week my parents went to London. They had already been once, but this time they enjoed themselves much more. They staied in a very comfortable Hotel, near to a shopping center and a multiplex cinema. They went to see the Crown jewels and for the first time they had lunch in a typical English pub.

Infine il candidato viene sottoposto alla prova di informatica, sostenuta direttamente sul pc, inerente le due risoluzioni di word ed excell;

Candidata n. 11
1) I pareri negli atti amministrativi del Comune da parte dei Responsabili di Servizio e del revisore dei conti;

2) Il rapporto di lavoro a tempo determinato nella P.A.

3) I contratti pubblici sopra soglia e sotto soglia; 

4) L’accesso agli atti nella Pubblica Amministrazione;

Al termine della prova orale la candidata estrae la busta bianca contenente le seguenti prove di inglese:

1) The house has two bedrooms. Sarah and Jack sleep in the bedrooms. They keep their clothes in   the  closet. There is one bathroom. They brush their teeth in the bathroom. The house has a garden. Jack and Sarah play in the garden. They have a dog. John and Sarah like to play with the dog.

2) Hello I’m Robert. I live in a big house on Ivy Street. It’s near the college campus. I share the house with three other students. Their names are Bill, Tony, and Paul. We help each other with homework. On the weekend, we play football together.

3) London is a famous and historic city. It is the capital of England in the United Kingdom. The city is quite popular for international tourism because London is home to one of the oldest-standing monarchies in the western hemisphere. Rita and Joanne recently traveled to London

Infine la candidata viene sottoposta alla prova di informatica, sostenuta direttamente sul pc, inerente le due risoluzioni di word ed excell;

La Commissione fa rientrare i candidati e dà lettura delle due buste non estratte, di orale e di inglese, che sono le seguenti:
1) La responsabilità disciplinare del pubblico dipendente;

2) La programmazione del Comune - Il Peg

3) La cessazione del rapporto di lavoro;

4) Il Piano nazionale anticorruzione e il piano triennale di prevenzione della corruzione comunale (PTPC);

Prova inglese:
1) Yesterday, Stephen returned from a trip to Washington, D.C., the capital of the United States. His visit took place during the week prior to the Fourth of July. Logically, there were many activities and celebrations in town in preparation for Independence Day.

2) Keith recently came back from a trip to Chicago, Illinois. This midwestern metropolis is found along the shore of Lake Michigan. During his visit, Keith spent a lot of time exploring the city to visit important landmarks and monuments. Keith loves baseball, and he made sure to take a visit to Wrigley Field

3) British English (BrE) is a term used to differentiate the form of the English language used in the United Kingdom from other forms of the English language used elsewhere. It includes all the varieties of English used within the UK, including England, Scotland, Northern Ireland and Wales. There is no formal definition of British English other than that it is English as used in the United Kingdom. 

La Commissione 

Presidente: Dott. Franco Maggitti: ………………….…………………………………….
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